BO GIAO THONG VAN TAI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TONG CONG TY Poc lap - Tw do - Hanh phiic
PUONG SAT VIET NAM
S044:F4+1QP - BS Ha Noi, ngay 09 thang 11 nim 2017
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh quan Iy va sir dung s6 sach 4n chi, vt twr chuyén ding,
cong cu dung cu phuc vu cdng tic Pieu hanh chay tau

TONG GIAM POC TONG CONG TY PUONG SAT VIET NAM

Can ctr Quyét dinh sé 973/QP-TTg ngay 25/6/2010 cta Thu tuéng Chinh
phit vé& viéc chuyén Cong ty me - Tong cong ty Puong sét Viét Nam thanh Cong
ty trach nhiém httu han mét thanh vién do Nha nuéc lam chu s hitu;

Cén clr Nghi dinh s6 69/2015/ND- CP ngay 26/8/2015 cua Chinh phu vé stra
d6i, bd sung mot s6 diéu cua Pidu 18 td chic va hoat ~dong cua Téng cong ty
Puong sit Viét Nam ban hanh kém theo Nghi dinh s 175/2013/ND-CP ngay
13/11/2013 cta Chinh phu;

Can ctr Quyét dinh s6 310/QDP-DS ngay 10/4/2017 cta Hoi ddng thanh vién
Téng cong ty Puong st Viét Nam vé viée thanh 1ap Hoi ddng dinh mirc cta Téng
cong ty Puong sit Viét Nam;

Can cir céc quy dinh clia B tiéu chudn k¥ thuat qudc gia vé dudng sit hién
hanh;

Can ctr yéu céu san xuét, dic diém, trang thlet bi k¥ thuéat hién tai cua cac Ga
dudmg sét va cac Phong diéu hanh van tai dudng sit;

Xét dé nghi cua Trudng ban Van tai,

QUYET PINH:

Dleu 1. Ban hanh kém theo quyét dinh nay “Quy dinh quan 1y va sir dung sb
sach 4n chi, vat tu chuyén dung, cdng cu dung cu phuc vu cong tac diéu hanh chay

2

tau ™.

Piéu 2. Quy dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay 01/01/2018. Céc quy dinh trude
day c6 ndi dung trai véi Quyét dinh nay déu bai bo.

Diéu 3. Cac Ong Trudng ban Pau may toa xe, Van tai, An ninh — An toan giao
thong duong sit, Ke hoach kinh doanh, Tai chinh ké toan, Gidm doc cac Chi nhanh
khai thac dudng sét, Giam déc Trung tdm diéu hanh van tai duong sit va Thu trudng
cac don vi lién quan thi hanh quyét dinh nay./.

Noi nhin:

- Nhur Diéu 3;

- Chu tich Hoi dong thanh vién TCT (dé b/c);
- Lanh dao Tong cong ty;

- Céc ban Téng cong ty;

- Cac chi nhanh khai thac DS;

- Trung tdm diéu hanh vén tai BS;

- Luu: VT, VT.

N "Phan'Quoc Anh



BO GIAO THONG VAN TAI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TONG CONG TY Péc lap - Tw do - Hanh phiic
PUONG SAT VIET NAM

QUY DINH
Quan ly va sir dung sb sach an chi, at tw chuyén dung,
cong cu dung cu phuc vu cong tac diéu hanh chay tau
(Ban hanh kém theo quyét dmh so//Z/-] 4/0D-BS ngay thang 11 ndam 2017)

Chwong I: Quy dinh chung
Pidu 1. Pham vi diéu chinh.

Vin ban nay quy dinh cdng tac quan ly, st dung: sd sach, 4n chi, vat tu
chuyén ding, dung cu phuc vu cong tac diéu hanh chay tau d01 véi cac Chi nhanh
Khai théc dudng sit va Trung tam didu hanh van tai dudng sat thudc pham vi quan
ly ctia Téng cong ty Puong sat Viét Nam.

Piéu 2. Bdi tugng ap dung.

Quy dinh nay ap dung d6i v6i cac Chi nhéanh Khai thac dudng sit, Trung tim
didu hanh vén tai duong sit va cac tap thé, ca nhan lién quan, vé viéc quan ly, st
dung sb sach, 4n chi, vét tu chuyén dung, dung cyu phuc vu cong téc diéu hanh
chay tau.

Piéu 3. Giai thich tlr ngir trong quy dinh nay:

_ Doan van: “sd sach, z"i,n chi, vat tu chuyén dung, dpng cu phuc vu cong tac
diéu hanh chay tau” dugc viét tit 1a: “céng cu phuc vu diéu hanh chay tau”.

Piéu 4. Muc dich yéu cau.

1. Muc dich.

- Quan ly tdt viéc sir dung céc cong cyu phuc vu dief:u hanh chay tau, nhim
dam béo an toan chay tau, an toan lao dong dé thuc hién tot Biéu do chay tau dam
bao di€u hanh tdp trung thong nhat di€u hanh giao thong van tai dudng sit.

- Néng cao trinh d§ nghiép vu chuyén mén cho cac chirc danh lién quan dén
cong tac chay td chirc chay tau, diéu hanh chay tau.

= Quy tréch nhiém dén timg d6i tuong quan ly va st dung cong cu phuc vu
diéu hanh chay tau.

- Kién toan ddng b vé viéc quy dinh céc céng cu phuc vu didu hanh chay
tau.

- Chc")gg lang phi, giam chi phi vé trang cép cong cu phuc vu didu hanh chay
tau nhung van ddm bao an toan chay tau, an toan lao déng.

2. Yéu cau.

- Céc don vi t chirc, c4 nhan phai quéan 1y va st dung c6 hiéu qua cdng cu
phuc vu diéu hanh chay tau.

- Céc cong cu phuc vu diéu hanh chay tau lu6n phai: ddy du sach s& gon
gang ngan nap, da vé s6 luong va dam bao vé chit luong.




Chwong II: Quy dinh quan ly va sir dung

Piéu 5. Quy dinh quan ly cong cu phuc vu diéu hanh chay tau.

1. Céc chi nhanh khai thac dudng sit va Trung tdm diéu hanh van tai duong
sat:

- Lap ké hoach mua sém cac loai cong cu phuc vy diéu hanh chay tau theo
Thang, Quy, Nam du nhu cau dé chu dong trong viéc cip phat, bd sung, bd ciru
khi thiéu va dén ky trang cap

- Quy dinh, phan cip cu tl}é dén cac don vi truc thude v& viée quan ly, sir
dung cac loai cong cu phuc vu diéu hanh chay tau.

- Theo doi, thdng ké, dinh mirc va c6 ché d6 thudng phat theo quy dinh.

2. Cac ga dudng sit va phong diéu hanh vén tai dudng sit:

- Tryc tiép quén 1y va sir dung nhimng cdng cu phuc vu didu hanh chay tau.

- Quan ly bao quan céc cbéng cu phuc vu diéu hanh chay tau.

- Tong vh(_)p lap ké hoach trang cAp cong cu phuc vu diéu hanh chay tau, bao
cdo cap c6 tham quyén.

3. Céc c4 nhén tryc tiép lam cdng tac diéu hanh chay tau (Pidu do tuyén
duong, Truc ban chay tau, Gac ghi, Truong don, Ghép néi...):

- D& xuét bd sung, bd ciru cng cu phuc vu didu hanh chay tau néu cén.

- Viéc giao nhqén cac cong cy phug vu ’diéu hénh chay tau phai duogc tién
hanh giao nhén cy theé. Néu ca nhén nio dé thiéu, mat thi phai 1ap bién ban hai bén
ky nhan hodc ghi vao so giao nhén ban giira cac ban dé quy trach nhiém.

Piéu 6. Quy dinh sir dung cong cu phuc vu diéu hanh chay tau.

I. Cac Chi nhanh khai thac duong sit va Trung tdm didu hanh van tai
dudng sat:

- Xay dung phuong an téng thé viéc st dung cong cu phuc vu diéu hanh
chay tau déi véi cac don vi minh quan ly.

- Lanh dao Chi nhénh khai thac dudng sit va Lanh dao Trung tdm diéu
hanh van tai dudng la ngudi chiu trach nhiém trong cong tac quan ly viéc sir dung
cdng cu phuc vu didu hanh chay tau dam bao ¢t nhu cdu va tiét kiém.

2. Céc ga duong sét va phong diéu hanh van tai duong sat:

- Lanh dao cac ga, cac phong diéu hanh van tai dudng sit 1a ngudi chiu
trach nhiém sir dung ding muc dich céc cong cu phuc vu diéu hanh chay tau.

3. Cac cé nhén truc tiép lam cong tac didu hanh chay tau:

- Phai bdo quéan cong cu phuc vu diéu hanh chay tau ludn ludn duoc sach sg,
gon gang ngan nép.

- Str dung ding muc dich, ding cac cong cu phuc vu diéu hanh chay tau.

- Phai chiu trach nhiém néu d thiéu hoic méit mét hu hong.



Chu’O'ng 11
Danh muc cac loai sb sach, 4n Chl, vat tw chuyén dung, dung cu
phuc vu cong tac diéu hanh chay tau

Pidu 7: Danh muc céc loai s sach, 4n chi, vat tu chuyén dung, dung cu phuc.

vu cdng tac didu hanh chay tau va thoi han st dung tai cac ga Puong sat (phu luc
01).

Pidu 8: Danh muc cac loai s6 sach, 4n chi, vat tu chuyén ding, dung cu phuc
vu cong tac diéu hanh chay tau va thoi han sir dung tai Trung tAm diéu hanh van
tai Pudng sit (phu luc 02).

Chwong IV: T6 chirc thwe hién
Piéu 9. Giam dbc cac Chi nhanh khai thiac duong sit va Giam dbc Trung
tdm diéu hanh vén tai duong sét chu dong dat in 4n va quy dinh cu thé: noi dung,
kich c& bang, biéu sao cho phui hop véi diéu kién thuc té ctia don vi minh. Cé quy
dinh cu thé viéc quan ly, sir dung cong cu phuc vu diéu hanh chay tau ddi véi cac
don vi, tép thé, c4 nhan lién quan.

Piéu 10. Nguy@n tac cép phat mdi, bd sung cong cu phuc vu diéu hanh chay

tau phai cd van ban de nghi.

Piéu 11. Cong tac luu gitr cong cu phuc vu diéu hanh chay tau: thuc hién
theo quy dinh cua phap luat va cac van ban hién hanh. Céc ban luu s6 sach 4n chi
co lién quan dén cac vu su ¢ hodc tai nan giao thong duong sét phai duoc luu trix
lau dai dé phuc vu cong tac diéu tra sau nay.

Piéu 12. C4c td chirc c4 nhan 1am thét thoat, hu hong thiét bi, dung cu hodc
sir dung cho muc dich cé nhén s€ bi xtr ly theo quy dinh hién hanh.
Trong qua trinh trién khai thuc hién, néu c6 kho khan, vudng méc, d& nghi

céc don vi, td chirc, ca nhan phan anh kip thoi vé Tong cong ty dé nghién ciru,
giai quyét./.

Phan 'Quoc Anh
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PHU LUC 01:
Danh muc s6 sach 4n chl, vét tw chuyén dung, cong cu dung cu
phuc vu cong tac diéu hanh chay tau tai cic ga dwong sat

1. Phong Trwéng ga

1.1. Cac bang biéu:

- So 6 tdng thé nha ga.

- Bang nhiém vu, quyén han truéng ga.

- Bang chuong trinh cong tac.

1.2. S6 sach, 4n chi;

QTQLKT ga

- S6 kiém tra ctia can b cép trén.

- S4 theo ddi hoc tap nghiép vu.

- S6 lién hiép kiém tra thiét bi dinh ky.

- Sb bién ban hop lién hiép khu ga.

- Cap tai liéu van ban chi thi cong dién.

- Sb ban giao cong tac trudng ga (khi di véng).

- S6 kiém tra ctia Lanh dao ga (klem tra cac b phén trong ga).

- S cong van di dén.

- S6 hop don vi.

2. Phong truc ban chay tau ga:

1.1. Cac bang biéu:

- So @0 ga dé ghi tinh hinh bién dong toa xe trén cac duong.

- Ndi quy an toan lao ddng (ga c6 ban don phai c6 An toan vé sinh vién).

- Bién phap chéng tai nan (chéng ché ghi, trat banh, ddm sudn, chdng dén tau vao
dudng c6 toa xe, chdng tau db cot hiéu...). :

- Bang gio tau (dé truéc ban TBCT).

- C4c mau dién tin chay tau (cho duong, xin duong, phan héi, phiéu dudng, thay
d6i phuong phap chay tau, phuc hdi phuong phap chay tau, théng tri ABCD theo
QCVN).

- Noi quy phong chay tau.

- Phén c6ng bao quan, lau chui ghi.

- Bang trich cong 1énh sirc kéo, khoang cach dém.

- Bang lyc hdm cac loai toa xe (d6i véi cac ga co 1ap tau).

- Bién di dong bao hiéu ngimng.

- Bang ghi ké hoach ngay, ké hoach 4h vé chay tau (c6 thé ghi 01 goc trong so dd
ga).

- Bang ghi canh bao (c6 thé ghi 01 géc trong so dd ga).

- Bién phong toa khu gian (treo trén may déng dudmg khi c6 phong téa).

- Bang trich luc QTQLKT ga.

- Bién c6 goong.

1.2. Sb sach én chi:

- 19 loai gidy phép, sb sach dong thanh quyén quy dinh tai phu ban cia QCVN
07:2011/BGTVT dung cho TBCT ga va trudng tau (tir mau sé 01 dén mAu sé 21) bao
gom:

+ Giy phép vach chéo luc (dbi véi nhitng ga str dung dong duong % tu dong va tu
dong).

+ Phiéu dudng mau tring (diing cho tau sb 18).



+ Phiéu duomg méau xanh (ding cho tau s6 chan).

+ Gidy phép mau d6 kém theo thong tri cac mau A hoic mau B.

+ Thong tri C hoac D.

+ Gidy phép vach chéo dd.

+ Gidy Canh béo.

+ Gidy phép mau tring kém theo don Xin ctru vién.

+ Phiéu chay Goong.

+ Sb dang ky canh béo cia ga.

+ Sb dang ky nhan 1énh ctia NV diéu do.

+ Ban sao ménh 1énh cua diéu do.

+ S bién ban dién tin chay tau.

+ Sb nhan canh béo ciia nhan vién Diéu d6 chay tau (ding cho TBCT ga).

+ Gidy x4c nhan tac dung ham.

+ Gidy cho phép thi cong (dung cho thiét bj co gidi thi cong sira chira dudng trong
khu gian khong phai phong toa).

+ G1ay Xin phép lui tau vé€ ga (dung cho trudng tau).

+ G1ay cho phép lui tu v& ga (ding cho TBCT ga).

+ Gidy cho phép vao ga.

- Biéu tac nghiép k¥ thuat ga (ddi vai ga co diéu do ga).

- 86 dién tin hanh chinh.

- S6 giao ban ghi ti mi tinh hinh dudng, ghi, thiét bj ...

- S6 nhat ky chay tau ga doc dudng.

- Nhat ky chay tau ga Lap tau.

- S6 kiém tra thiét bi chay tau.

- 86 x4c nhan cta nhén vién tuan duong.

- So nhit ky dudong ngang, cau chung (d6i voi nhitng ga phai bao chén duong
ngang, cau chung).

- 86 giao nhén (dung cho TBCT giao nhin hd so, gidy giri xe rong cho Trudng tau,
Lai tau.. )

- S6 diang ky chay goong trong ga.

- S6 theo dbi thoi gian don.

- Phiéu x4c nhén thoi gian don.

- S6 nhan ké hoach (TBCT nhén cta Diéu do).

- S6 nhat ky diu may ra vao kho (déi voi nhitng ga c6 tac nghiép ddu may ra vao
kho).

- S6 theo dbi sur ¢d tai nan giao thong dudng sit.

2.3. Thiét bi, dung cu:

- Co lam tin hiéu.

- Dén tin hiéu, den phong vé.

- Chen sit.

- Phéo.

- Bién di dong béo hiéu ngung.

- Bién d5 lai.

- Pong ho.

3. Choi ghi:

3.1. Bang biéu:

- Bang nhiém vu cda gac ghi.

- Bang gid tau (di, ¢én , thong qua).



- Bang so d6 dAu ghi (choi ghi nao c6 so a6 phia do).
- Bang trich QTQLKT ga (phén ghi, dén gui, dén tau...
- Bang ghi k& hoach tau (ga 1ap tau c6 phiéu don).

3.2. Thiét bi, dung cu:

- Chia khoa khéng ché (néu co).
- Co lam tin hiéu.

- Bén tin hiéu, den phong v¢.

- Cheén sit.

- Phéo.

- Bién di dong bdo hiéu ngimg.
- Pdng ha.

- Khéa tay.

- Gié lau va diu lau ghi.

3.3. S6 sach:

- Sb giao nhén ban.

- Sb nhan ké hoach (cua gac ghi voi TBCT ga).
- S6 kiém tra cua cip trén.

* Luu y: déi véi viec b tri, trang bi cong cu phuc vu diéu hanh chay tau
trong diéu kién thuc té:

- Néu céc phong lam viéce (Trudng ga, Truc ban chay tau, choi ghi) nho trét
hep khong du chd dé bd tri day du cac bang biu theo quy dinh nay, cho phép
cac don vi tuy theo tinh hinh thuc té ngoai cac bang bat budc phai treo nhur:
Noi quy phong chay tau, So db ga, So d6 duong ghi, Bang gio tau, Bang ghi ké
hoach, Bang ghi canh bao con lai cac bang biéu khac c6 thé khong treo nhung
phai dong thanh tap, thanh quyén... & d& dang thuén tién tra ciru, sir dung khi
cén thiét.

- Péi véi cac ga cb bd tri Phong pho ga thi tuy theo tinh chat cong Vvigc,-

phan cong nhiém vy, c6 thé didu chuyén mét sé bang biéu, sb sach 4n chi tir
phong trudng sang phong phé ga hodc trang bi thém cho phu hop véi cong tac
quan ly, theo d&i, chi dao san xuat.

- Péi véi cac ga Lién van qudc té, can cir cac quy dinh tai Nghi dinh thu
cung cac van ban quy dinh lién quan den viéc chay tau Lién vin tai ting thoi
diém ma b tri trang bj thém hé thong s sach 4n chi, céng cu phuc vu chay tau
cho phu hop.




PHU LUC 02

Danh muc s0 sach 4n chi, vat tw chuyén dung, cong cu dung cu phuc vu cong
tac diéu hanh chay tau tai Trung tim diéu hanh vén tai dwong sat

1. Ciac Phong (ban) lam viéc cia nhan vién diéu d§ chay tau tuyén
duwong:
1.1. Cac bang biéu:
- So dd céc ga.
- Bang nhiém vu, quyén han ciia diéu d6 chay tau.
- Bang trich céng 1énh strc kéo, d6 ddc.
- Bang khoang cach dém.
- Bang quy dinh d4u may toa xe qua viing ngap nudc.
- Biéu @5 chay tau cua tuyén duong.
- Bang quy dinh ky hiéu trén Biéu d5 chay tau.
1.2. S sé4ch, 4n chi:
-‘Biéu d6 chay tau thuc té cac khu doan thudc mang luéi dudng sét quéc gia
bao gobm:
+ Khu d4u mdi va Yén Vién — Quén Triéu.
+ Ha Noi — Pong Ping, Kép - Ha Long.
+ Ha N6i - Hai Phong, Ha N6i - Viét Tri.
+ Viét Tri - Yén Bai.
+ Yén Bai - Lao Cai, Xuan Giao A.
+ Ha Noi - Thanh Hoa.
+ Thanh Ho4 — Vinh + Ciu Giat - Nghia Pan.
+ Vinh - Pong Héi.
+ Pong Hoi — Pa Néng.
+ Pa Nang - Diéu Tri.
+ Diéu Tri — Thap Cham.
+ Thap Cham — Sai Gon.
- S6 tdng két tinh hinh toa xe céc ga.
- S6 ménh 1énh phong toa va giai toa khu gian.
- S6 nhan dién tin.
- S5 phét ménh 1énh canh bao cia didu do tuyén.
- S thay ddi va phuc hoi p.phap dong duong.
- Sb dang ky canh béo.
- $6 dang ky 1énh ctia Nhan vién diéu d6 chay tau.
- S giao nhan ban.
- Thanh phan doan tau.



2. S6 sach 4n chi, dung cu ciia cac nhén vién lién quan:
2.2. Nhan vién Truc ban diéu d.

- Bang quy dinh nhiém vu quyén han.

- Sé giao nhan ban.

- S6 dang ky ménh lénh cia truc ban diéu do.

- S6 nhan dién tin.

- 86 bao céo sur viéc hang ngay ciia Truc ban didu do.

2.3. Nhan vién Diéu d6 lap tau.

- Bang quy dinh nhiém vu quyén han.

- Biéu ké hoach 1ap tau khu dau mbi.

- S tinh hinh xe clia c4c ga dau méi.

2.4. Nhan vién Diéu d¢ lién tuyén.

- Bang quy dinh nhiém vu quyén han.

- Bang trich cong lénh strc kéo, d6 déc.

- Bang khoang cach dém.

- Biéu db chay tau thuc t& Ha N6i - Thanh phd HO Chi Minh (nta trén).
- Biéu d6 chay tau thuc té Ha Noi - Thanh phé H6 Chi Minh (ntra duéi).
- Bao céo tdng hop két qua san xuét hang ngay.

- S6 nhan dién tin.

- S6 ding ky ménh 1énh.

- S0 giao ban.

2.5. Nhén vién Piéu do dau may.

- Bang quy dinh nhiém vu quyén han.

- Bang trich c6ng 1énh strc kéo, do dbc.

- S6 nhan dién tin.

- S6 dang ky ménh l1énh.

- S6 giao ban.

- S6 théng ké d4u may vén dung.

- Biéu vén dung diu may.







